GYMNAZIUM NA PRAZACCE
PRAHA 3, NAD OHRADOU 23

Pokyny pro upravu odborné prace (verze zari 2023)
Rozsah prace: 9000 — 18000 znakli s mezerami, tj. cca 5 — 10 stran textu

Format stranky
e A4, na vysku, jednostranny tisk
e okraje: levy 4 cm, ostatni 2,5 cm
e (Cislovani v zapati, arabskymi ¢islicemi, zarovnané na stfed; Cislujeme pribézné od titulni strany
véetné, na prvni stran€ je Cislo stranky skryto

Pismo

e proporcionalni stinované patkové (Times New Roman, Liberation Serif, Palatino, Computer Modern
aj.)
barva pisma cCerna (pozadi bilé)
velikost pro normalni text a ¢islovani stran 12 pt, poznamky pod ¢arou 10 pt
nadpis hlavni kapitoly 20 pt tu¢né€, podnadpis prvni tirovné 16 pt tucné, podnadpis druhé urovné 14
pt tuéné (vice irovni nedoporucujeme); nadpisy a podnadpisy chronologicky ¢islujeme, viz vzor

e fadkovani v celém dokumentu 1,5 (resp. 150 %)

Odstavec
e odsazeni mezi odstavci vertikalné 6 pt (cca 2,1 mm), horizontalné prvni fadek odstavce
neodsazujeme
polozky seznamu literatury odsazujeme 12 pt
hlavni kapitolu zac¢indme vzdy na nové strance, pted nadpisem podkapitoly vertikalni odsazeni 12 pt;
totéz plati pro nadpis tvodu, zaveru, seznamu literatury a jednotlivych piiloh
e zarovnani do bloku

Clenéni textu

e titulni strana
obsah (doporucujeme generovat automaticky)
uvod
text prace ¢lenény na kapitoly a podkapitoly
Zaver
seznam pouzité literatury

pripadné piilohy (ma-li prace néjakou ptilohu, musi na ni byt v textu odkazovano)

Zvyraznéni textu
e nadpisy a podnadpisy tucné
e pro zvyraznéni vyznamného pojmu, ndzvu dila atd. 1ze pouzit kurzivu
e pro bézné zvyraznéni se nepouziva podtrzeni, prostrkavani ani barevny text (tyto zptisoby Ize pouzit
jen ve vyjime¢nych a odivodnénych situacich)

Titulni strana — dle vzoru
e ez pisma: fadky 1, 4 a 7 tucné
e velikost fontu: 18 pt. —tadky 1, 5 a 7; 12 pt. — fadky 8 az 10; ostatni 14 pt.
e vertikdlni odsazeni ptiblizn€ dle vzoru a s ohledem na délku ndzvu/jména a dalSich udajt, které
mohou byt zalomené pfes vice fadki
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Citace
[ ]

logo skoly

pouzivame harvardsky styl, tj. v seznamu pouzité literatury uvadime bibliografické udaje v potradi:
pfijmeni a jméno autora, rok vydani, nazev, dalsi informace
(viz https://www.citace.com/CSN-ISO-690); polozky fadime abecedné podle pfijmeni

na kazdou literaturu ze seznamu literatury musi byt v textu odkazovano
v textu se odkazujeme (autor, rok vydani), v ptipade doslovné citace (autor, rok vydani, s.).
Doslovnou citaci vyzna¢ime uvozovkami. U vice nez tii autort se uvadi ,,et al.”, pokud je dvojice
autord zmin€na v textu, pouziva se ,,a* a ne ,,&". Odkazy na publikace stejného autora z jednoho
roku odliSujeme pismeny a, b, ... uvedenymi bezprostiedné za rokem vydani. Je-1i jméno autora
soucasti veéty, uvadi se do zavorky jen rok vydani (popf. Cisla stranek).
Priklady:

o Podrobnéji viz (Novak, 1996).

o Podle vysledkd Novaka (2008, s. 42—43) , tfetina zkoumanych osob v testu uspéla s
vysledkem 60 % a vice*.
Podrobnéji viz (Novak, 1996; Novak et al., 2010).
Podrobnéji viz (Novak, 2000a, 2000b).
Jak uvadi Novak a Novakova (2014), ...

o Podle ucebnice (Novak & Novakova, 2018) lze ulohu fesit také. ..
v pripadé pouziti Al je tfeba tuto uvést jako zdroj a citovat podle nasledujicich pravidel NPI

o O O

Dalsi doporuceni a typograficka pravidla

poznamka po Carou je cela na téze strance, kde je na ni v textu odkaz
radky nekon¢i jednopismennou ptredlozkou ¢i spojkou (pouzivame nezlomitelné mezery)
obrazky vkladame pouze v dostatecném rozliSeni pro tisk (alespont 300 DPI, idealné 600 DPI)
zarovnani textu v tabulce volime dle charakteru dat (smés Cisel a textu obvykle na stfed nebo vlevo,
striktné Ciselné tidaje obvykle vpravo; vertikalni zarovnani na stfed)
obrazky a tabulky se snazime vhodn¢€ umistit do blizkosti relevantniho textu, pribézné je islujeme,
kazdy obrazek/tabulka maji sviij popis zarovnany pod obrazkem/tabulkou na stied (viz vzor); na
kazdy obrazek a tabulku musi byt v textu odkazovano, napt.:

o Jak vidime na obr. 1, ...

oV tab. 1 jsou uvedeny naméfené hodnoty pro...

o Na fotografii (obr. 2) miizeme pozorovat...


https://www.citace.com/CSN-ISO-690
https://spomocnik.rvp.cz/clanek/23452/KDY-A-JAK-CITOVAT-AI-PODLE-MLA.html

